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AYLIK FiiLi HIZMET SURESI ZAMMI PRiM BELGESI ACIKLAMALAR
(5510 Sayili Kanunun 4.Maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi kapsaminda ilk defa sigortali olacaklar i¢in)

A-) Aylhk Fiili Hizmet Siiresi Zammi Prim ve Hizmet Belgesi 5510 sayili Kanunun 40’mc1 ve 86’nc1 maddeleri geregince sigortali
caligtiran Kamu Idarelerince her ay igin diizenlenerek, ait oldugu ayin sonundan itibaren onbeginci giiniin sonuna kadar Kuruma verilir.
Siiresi iginde verilmemesi halinde Kanunun 102’nci maddesine gore Idari Para Cezasi uygulanir.

B-) Bu belge ii¢ niisha olarak diizenlenir.Birinci niishas1 maas ddemesinin yapildigi ayin sonundan itibaren onbesinci giiniin sonuna
kadar kuruma verilir. Ikinci niishas1 Kamu Idaresi tarafindan saklamir. Ugiincii niishasi ise belgenin Kuruma verilmesi gereken siirenin
sonuna kadar igveren tarafindan sigortalilarin gorebilecegi bir yere asilir.

C-) Bu belge aym Kamu Idaresinde farkli dénemde maas 6demesi yapilan personel var ise her bir maas dénemi igin ayr1 ayr diizenlenir.
D-) Belgenin doldurulmasi ile ilgili agiklamalar:

1-Isyeri Sicil Numarasi: Kamu idaresinin tescil islemini miiteakip Kurumca bildirilen Isyeri Sicil Numarasi eksiksiz ve tam olarak
yazilacaktir.

2-Belgenin: Ait oldugu ay ve yil ve mahiyeti, toplam sayfa sayisi tam olarak yazilir. Ayn1 Kamu Idaresinde farkli donemlerde maas
o0demesi yapilan personelin olmasi halinde belge tiirline asagidaki gruplandirilan iki haneli kodlardan uygun olan kod yazilarak her bir
grup icin ayr belge diizenlenir.

Maas 6demeleri ayin 15.giinii pesin yapilanlar 01 Maasg 6demeleri ¢alistiktan sonra ayin 15’de 6denenler 03
Maas 6demeleri ayin 1.giinii pesin olarak yapilanlar 02 Maas 6demeleri ¢alistiktan sonra aym 1’ne 6denenler 04

3-Isverenin Adi: Isyerinin agik adi bagl bulunulan iist kurulus ile birlikte eksiksiz olarak yazilacaktir.

4-Isyerinin Adresi: Isyerinin adresi tam ve eksiksiz olarak yazilacaktir.

5-Bagli Bulundugu Saymanlik: Personel maas ddemeleri herhangi bir Saymanlik¢a yapilan isverenlerin bagl bulundugu Saymanlik
isimlerini tam olarak yazilacaktir. Herhangi bir Saymanliga bagli olmayip tahakkuk ve tediye islemleri kendi isyerlerince
gerceklestirilen(Déner Sermaye Isletmeleri, Belediye, Ozel Idare, K.I.T’ler vb.) isyerleri bagh oldugu Saymanlik béliimiine kendi Isyeri
ismi yazilacaktir.

6-Tiim sayfalara ait toplam sigortal bilgileri: Biitiin sayfalardaki toplam sigortali sayisi, toplam prim tahakkuku ile ay i¢inde goreve
baslayan ve ayrilan sigortali sayis1 toplami yazilacaktir

7-Ay Igerisinde Caligtirilan Sigortali Bilgileri:

a)T.C Kimlik Numarasi: Niifus Miidiirliigiince verilen 11 karakterden olusan numara, Tiirk soylu yabancilar iginse pasaport numarasi
yazilacaktir.

b)Emekli Sicil Numarasi: Ilgilinin Emekli Sandig1 Genel Miidiirliigii (Devredilen)’ce verilen 8 karakterli sicil numaras: yazilacaktir
Sicil numarasinin bilinmemesi veya hatali olarak bilinmesi halinde www.emekli.gov.tr adresinden emeklilik sicil no tespit kismindan sicil
numarasi tespit edilebilecektir.

¢)Adi ve Soyadi: Sigortalinin bugiin itibariyle Niifus Midiirligii kayitlarindaki adi ve soyadi kayitlarda oldugu sekliyle, iki adi
bulunanlarin ise her iki ad1 da agik olarak (6rnek:Adi: Mehmet Ali ) yazilacaktir.

d)Unvani: Ilgilinin kadro ve gorev iinvani yazilacaktir.

e) Fiili hizmet siiresi zammu kodu: 5510 sayil1 Kanunun 40.maddesinin ikinci fikrasinda yer alan ¢izelgenin hangi bendine gére fiili hizmet
siiresi zammu veriliyorsa bu maddenin ve bendin numaras1 yazilacaktir. (Ornek: Kursun ve arsenik islerinde calisanlar igin 40.01)

f) Odenen Aylik Bilgileri : Ayliklarini personel kanunlarina gére alan sigortalilar igin fiilen ddenen aylik derece, kademe ve ek
gostergesi yazilacaktir.

g)Prime Esas Kazan¢ Toplami: Kamu idaresinde goérevli sigortaliya ait Kanuna gore tespit edilecek aylik gosterge ve ek gostergeler
tizerinden ddenen aylik tutarlari, memuriyet taban aylik ve kidem aylik tutarlar: ile tazminat tutarlar1 toplami yazilacaktir.

h)Prim Odeme Giin Sayisi: Sigortali hizmetlerine iliskin giin sayilart boliimiine sigortalinin o ay iginde maas aldig1 giin sayis1 yazilir, tam
¢alisma halinde giin say1s1 30 giin olarak dikkate alinir. Ay icinde ise girig ve/veya ayrilig tarihi mevcut ise ¢caligma giin sayis1 maag 6denen
giin sayisidir.

1) Fiili Hizmet Siiresi Zammi Giin Sayisi: Fiili hizmet siiresi zammina miistehak maddede belirtilen islerde fiilen ¢alistig1 giin sayisina
gore yine maddede belirtilen miktarlarda hesap edilen giin sayis1 yazilacaktir.

j) Fiili Hizmet Siiresi Zammi Prim Tutar1 : Prime Esas Kazang Toplamu iizerinden Maliilliik Yashlik ve Oliim Sigortalari Primi olarak
% 9 Sigortali , %11 Isveren hissesine gore belirlenen toplam miktar iizerinden kesilecek tutar, para cinsinden yazilacaktir.

8-) [Isyeri onay1: Bu belge Kamu Idaresi yoneticisi ve tahakkuk ve tediye ile ilgili kamu gorevlisi tarafindan imzalandiktan sonra,
bagli bulundugu Saymanlik onayinin da alinmasi gerekmektedir.

E) Bu Belgenin tiim boliimleri, mevzuata ve dayanagi belgelere gore tam ve dogru olarak doldurulur. Noksan ve hatali diizenlenen
belgeler isleme alinmaz. Bundan dogacak sorumluluklar igverene aittir.
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